附件1
遂溪县人民政府外事侨务局权责清单
表一（行政许可）1项
	序号
	职权
名称
	编码
	子项名称
	依据
	审批
对象
	其他共同审批部门
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1

	华侨回国定居初审
	00711159840100001000440823
	
	1.［法律］《中华人民共和国出境入境管理法》（2012年）第十三条：定居国外的中国公民要求回国定居的，应当在入境前向中华人民共和国驻外使馆、领馆或者外交部委托的其他驻外机构提出申请，也可以由本人或者经由国内亲属向拟定居地的县级以上地方人民政府侨务部门提出申请。　　　　　　                                　　2.［政策性文件］广东省人民政府侨务办公室　广东省公安厅2015年6月3日以粤侨政〔2015〕53号第十五条：华侨在省内申请回国定居的，由拟定居地的地级以上市人民政府侨务部门负责受理和审批。经地级以上市人民政府侨务部门同意，具备受理条件的县级人民政府侨务部门可负责受理和初审。县级人民政府侨务部门受理申请，应当对申请人所提交的申请材料进行调查核实，并在5个工作日内书面征求同级公安机关意见。县级人民政府在收到县级公安机关的意见后10个工作日内提出初审意见并报地级以上市人民政府侨务部门。
	要求恢复已取消的户籍，回到原户籍注销地长期居住、生活或符合条件的归侨
	市、县
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应告知理由）。            
 2、审查阶段责任：对相关申请材料进行审查，并在5个工作日内书面征求同级公安机关意见，收到反馈意见后，在2个工作日内转报市外侨局（不予转报的应当告知理由）。              3、送达阶段责任：及时通知申请人领取省侨办制发的《华侨回国定居证》。            
4、监管阶段责任：加强事中事后监管，防止弄虚作假。                    5、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。2.监督方式：遂溪县人民政府外事侨务局：
0759-7761686
	
	


填表人：许翠连               复核人： 黄华军                    联系电话：7761686
表二（行政处罚）
	序号
	编码
	可予处罚的违法行为
	处罚种类
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：
表三（行政强制）
	序号
	编码
	行政强制对象
	行政强制措施（执行）
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：
表四（行政征收）
	序号
	编码
	征收项目
	征收标准
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：
表五（行政给付）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：

表六（行政检查）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：
表七（行政确认）2项
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	00711159840700001000440823
	三侨生身份确认
	1.[法律]《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法》第十四条第二款:归侨学生、归侨子女和华侨在国内的子女升学，按照国家有关规定给予照顾。
2.[行政法规]《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法实施办法》第十七条：华侨子女回国就读实施义务教育的学校，应当视同当地居民子女办理入学手续；归侨学生、归侨子女和华侨在国内的子女报考国家举办的非义务教育的学校，教育等有关部门应当按照国家有关规定结合本地区实际情况给予照顾。
3.[地方性法规]《广东省归侨侨眷权益保护实施办法》
第十四条:归侨学生、归侨子女和华侨在国内的子女报考各类学校，给予照顾录取；报考侨务部门主管的学校及华侨、港澳居民捐资兴办的学校，应当优先录取。
4.[规范性文件]《广东省人民政府侨务办公室广东省招生委员会广东省公安局关于报考普通高校入学考试的“三侨生”证明办理的程序规定》（粤侨办〔2014〕4号)
第二条：“三侨生”指报考普通高校入学考试考生本人为归侨青年，或归侨子女，或华侨在国内的子女。 第五条 考生本人符合本办法第二条规定之身份，且在规定的受理申请时间内向本人或父（母）户籍所在市（或顺德区）人民政府侨务部门提供有效身份证明材料，均有资格申请办理“三侨生”证明。
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料，依法受理或不受理（不受理应告知理由）；
2.审查与决定：核对申请人提交的材料，申请材料完备，作出认定（登记）或不予认定（登记）决定（不予认定的应当告知理由）；
3.送达责任：制发相关文书、证照；信息公开；
4.事后监督责任：加强监管，防止弄虚做假；
5.其他责任：法律法规规章文件规定应当履行的责任。
	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。2.监督方式：遂溪县人民政府外事侨务局:      0759-7761686
	
	

	2
	00711159840700002000440823
	归侨、侨眷身份确认
	1.[行政法规]《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法实施办法》 第二条：归侨、侨眷的身份，由其常住户口所在地的县级以上人民政府负责侨务工作的机构根据本人申请审核认定，与华侨、归侨有长期扶养关系的亲属申请认定侨眷身份的，应当提供由公证机构出具的扶养证明。
2.[部门规范性文件]《关于归侨、侨眷身份确认有关事项的通知》（粤侨办〔2008〕193）号）第二条：归侨、侨眷身份确认实行属地管理，由其常住户口所在地的地级以上市或县（市、区）人民政府负责侨务工作机构审核确认。
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料，依法受理或不受理（不受理应告知理由）；
2.审查与决定：核对申请人提交的材料，申请材料完备，作出认定（登记）或不予认定（登记）决定（不予认定的应当告知理由）；
3.送达责任：制发相关文书、证照；信息公开；
4.事后监督责任：加强监管，防止弄虚做假；
5.其他责任：法律法规规章文件规定应当履行的责任。
	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。2.监督方式：遂溪县人民政府外事侨务局:      0759-7761686
	
	


填表人： 许翠连                 复核人：黄华军                   联系电话：7761686





表八（行政裁决）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：
表九（行政奖励）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                      复核人：                           联系电话：
表十（其他）4项
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	1

	00711159841000001000440823
	因公临时出国审核报批
	1、［规范性文件］《关于对跨地区跨部门团组加强管理、监督和检查坚决制止公款出国旅游的通知》（外管函〔2000〕426号）
2、［规范性文件］关于印发《广东省外办因公出访工作指南》的通知（粤府外〔2004〕253号）
3、［规范性文件］《湛江市公务（普通）护照颁发、管理与收缴规定实施细则》（湛外事[2010]9号）
4、［规范性文件］《湛江市关于民营企业人员申办APEC商务旅行卡的实施细则》（湛外事活动[2010]10号）                                  5、［规范性文件］湛江市因公出国（境）管理暂行规定（征求意见稿）                               
6、［规范性文件］关于进一步加强因公出国（境）管理的若干规定（中办发〔2008〕9号文(秘密件)）密件不公开
7、［规范性文件］中共中央办公厅 国务院办公厅关于转发中央纪委等部门《因公出国人员审批管理规定》的通知（中办发〔2012〕5号(秘密)）密件不公开                   
8、［规范性文件］《中共广东省委、广东省人民政府关于加强外事管理工作的意见》（粤发〔2001〕4号文）                                                 9、［规范性文件］《中共广东省委办公厅、广东省人民政府办公厅贯彻（关于地方外事工作单位若干规定）的意见 》（粤办发〔1997〕20号）
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应告知理由）。             2、审查阶段责任：对申请人提交的申请材料进行初审，提出初审意见。  
3、转报阶段责任：根据初审意见作出予以转报或不予转报决定不予转报应将申请材料退回申请人并告知理由；予以转报应及时。                 
 4、送达阶段责任：材料转报后，及时将市外侨局反馈的意见和办理情况传达给申请人，协助申请人补办、领送材料或领取证件，并信息公开。       
 5、事后监管责任：加强监管，防止弄虚作假。  
 6、其他责任：法津法规规章文件规定应履行的责任。                 
	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。
2.监督方式：遂溪县人民政府外事侨务局:      0759-7761686
	
	


填表人：许翠连                  复核人：黄华军                  联系电话：7761686
表十（其他）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	2

	00711159841000002000440823
	因公临时赴港澳审核报批
	1、【规范性文件】《关于对跨地区跨部门团组加强管理、监督和检查坚决制止公款出国旅游的通知》（外管函〔2000〕426号）
2、【规范性文件】关于印发《广东省外办因公出访工作指南》的通知（粤府外〔2004〕253号）                                          3、【规范性文件】《湛江市〈因公往来香港澳门特别行政区通告证〉管理实施细则》（湛港澳[2010]5号
4、【规范性文件】《关于进一步做好我市因公赴港澳审批管理工作的意见》湛外事[2005]9号；                                              5、【规范性文件】湛江市因公赴港澳审批管理工作暂行办法（征求意见稿）
6、【规范性文件】关于进一步加强因公出国（境）管理的若干规定（中办发〔2008〕9号文(秘密件)）密件不公开
7、【规范性文件】中共中央办公厅 国务院办公厅关于转发中央纪委等部门《因公出国人员审批管理规定》的通知（中办发〔2012〕5号(秘密)）密件不公开
8、【规范性文件 】《中共广东省委、广东省人民政府关于加强外事管理工作的意见》（粤发〔2001〕4号文）                                                 9、【规范性文件】《中共广东省委办公厅、广东省人民政府办公厅贯彻（关于地方外事工作单位若干规定）的意见 》（粤办发〔1997〕20号）
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应告知理由）。             2、审查阶段责任：对申请人提交的申请材料进行初审，提出初审意见。  
3、转报阶段责任：根据初审意见作出予以转报或不予转报决定不予转报应将申请材料退回申请人并告知理由；予以转报应及时。                  4、送达阶段责任：材料转报后，及时将市外侨局反馈的意见和办理情况传达给申请人，协助申请人补办、领送材料或领取证件，并信息公开。      
  5、事后监管责任：加强监管，防止弄虚作假。  
 6、其他责任：法津法规规章文件规定应履行的责任。                 
	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。
2.监督方式：溪县人民政府外事侨务局:      0759-7761686
	
	


填表人：许翠连                   复核人：黄华军               联系电话：7761686
表十（其他）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	3

	00711159841000003000440823
	依法组织协调归侨侨眷和华侨华人在国内合法权益的维护工作，负责华侨华人、港澳同胞捐赠审核及监督管理工作。
	1、［法律］《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法》（2000年修正） 第十三条 国家依法保护归侨、侨眷在国内私有房屋的所有权。依法征用、拆迁归侨、侨眷私有房屋的，建设单位应当按照国家有关规定给予合理补偿和妥善安置；    　　　　　　　　　　　　　 
2、［行政法规］《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法实施办法》（2004年国务院令第410号） 第四条 县级以上人民政府负责侨务工作的机构应当组织协调有关部门做好保护归侨、侨眷合法权益的工作，并组织开展本行政区域内归侨、侨眷合法权益的法律、法规执行情况的监督、检查。县级以上人民政府有关部门应当在各自的职责范围内做好归侨、侨眷合法权益的保护工作。　　　　　　　　　　　　         3、［地方性法规］《广东省归侨侨眷权益保护法实施办法》（2010年） 第十二条 归侨、侨眷在省内兴办公益事业捐赠的款物，受法律保护，任何单位或者个人不得侵占、贪污或者挪用。                                 4、《关于印发遂溪县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定的通知》（遂机编【2002】33号）：负责华侨、华人、港澳同胞捐赠款物的审核、报批以及监督工作；依法保护华侨、港澳同胞、归侨、侨眷的合法权益。
	 1、受理阶段责任：受赠单位填写受赠申请表，县外侨局提出审核意见后，报市外侨办办理审批手续；
2、审查阶段责任：做好材料审查，及时向市外侨局转报备案材料。
3、决定责任：在法定和承诺时限内，作出批准或不批准的决定，并通知受赠单位。
4、事后监督责任：加强监管，防止弄虚作假。
5、其他责任：法津法规规章文件规定应履行的责任。  

	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。
2.监督方式：溪县人民政府外事侨务局:      0759-7761686
	
	


填表人：许翠连                    复核人：黄华军                  联系电话：7761686
[bookmark: _GoBack]表十（其他）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	责任事项
	问责依据及监督方式
	审核
意见
	备注

	4

	00711159841000004000440823
	负责核定并逐级上报辖区内归侨人数和纳入城乡最低生活保障的特困归侨人数，并对符合补助条件归侨开展扶贫救助工作。
	1、［规范性文件］关于印发《广东省贫困归侨扶贫救助专项补助资金管理办法》的通知（粤财农【2014】439号） 第十七条  市县侨务主管部门、省农垦总局等用款单位应履行下列管理责任：（一）确定归侨和归侨子女身份，核定并逐级上报辖区内归侨人数和纳入城乡最低生活保障的特困归侨人数，对本级申报资料的审核结果负责。组织符合补助条件的对象填写《广东省困难归侨补助资金申请表》，并按规定提供相关证明材料后，会同同级民政等有关部门进行审核，对出具的相关证明材料的真实性和合法性负责。（二）执行国家和省制定的各项支出政策。按照法律法规和政策规定以及上级侨务主管部门的工作要求使用补助资金，不得擅自改变资金用途。（三）落实贫困归侨财政补助和项目支出。严重执行预算，真实、客观反映补助资金和项目支出的实施情况。（四）承担贫困归侨财政补助资金使用主体责任。配合有关部门履行资金使用的监管责任，按规定定期向同级财政部门及上级侨务主管部门报送政策落实、资金使用、支出绩效等情况，资金管理使用公开透明。
	 1、受理阶段责任：依法受理或不予受理，并一次性告知不予受理的理由或需补充的材料目录。                   2、审查阶段责任：对申请材料进行审查，提出审查意见。              3、决定责任：对符合补助条件的，上报市外侨局，对不符合条件的，说明原因。             
 4、事后监管责任：加强监管，防止弄虚作假。
5、其他责任：法律法规规章文件规定应履行的责任。  
	1.问责依据：①《行政许可法》第七十二、七十三、七十四条；②《行政机关公务员处分条例》第二十一条；③其他问责依据。
2.监督方式：溪县人民政府外事侨务局:      0759-7761686
	
	


填表人：许翠连                    复核人：黄华军                   联系电话：7761686
附件2
遂溪县行政职权调整目录表

	序号
	职权
类别
	职权名称
	编码
	子项名称
	依据
	审批
对象
	其他共同审批部门
	涉及层级
	责任事项
	问责依据及监督方式
	处理意见
	调整理由
	备注
	审核意见
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填表人：                      复核人：                           联系电话：
